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Lettera di incarico relativo alla costituzione del Gruppo di Lavoro per il progetto LIFE14

Daniela Battazza

sede

NAT/IT/000209 “Coordinated actions to preserve residual and isolated populations of forest and
freshwater insects in Emilia-Romagna” — EREMITA

In riferimento alla determina n° 18420 del 22/12/2015, cosi come integrata dalia
successiva determina n. 2876 del 25/02/2016, di costituzione del Gruppo di Lavoro relativo al
progetto LIFE EREMITA che individua la collaboratrice Daniela Battazza in qualita di
Coordinatore amministrativo, con la presente lettera di incarico si precisa che tale ruolo
prevede la gestione contabile — amministrativo del progetto, collaborando in modo coordinato
con il Project manager.

Se ne precisano, tuttavia, alcuni compiti specifici, cosi come individuati dal Formulario di
presentazione del progetto, parte F:

§ Azioni di cui la Regione Emilia-Romagna € coordinatrice:

* impostazione delle procedure amministrative per lo svolgimento e la rendicontazione
delle attivita di progetto (A1)

» collaborazione alla redazione degli schemi di convenzione e ai contatti con i coordinatori
degli Enti; protocollo (A1)

* indagine di mercato/selezione e redazione contratti assistenza esterna per sistema
informativo (C6)

* supporto alla valutazione dell'impatto socio-economico del progetto (D3)

* indagine di mercato/selezione e redazione contratti assistenza esterna per sito internet

(E1)
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indagine di mercato/selezione preventivi e redazione contratti assistenza esterna per la
scelta del logo e la realizzazione pannelli (E4)

indagine di mercato/selezione e redazione contratti assistenza esterna per ufficio
stampa di progetto (E8)

gestione amministrativo-contabile del progetto: gestione delle procedure finanziarie, dei
report finanziari con la CE e con i partner, raccolta dei documenti finanziari,
collaborazione con l'external auditor ed elaborazione dei report finanziari sulla base
delle informazioni raccolte dal partner associati(F1)

indagine di mercato/selezione e redazione contratti per external audit e supporto alla

predisposizione dell'audit finanziario-contabile (F4)

§ Azioni a cui la Regione Emilia-Romagna partecipa:

indagine di mercato/selezione e redazione contratti assistenza esterna per corsi di
formazione (A5 — MEOR)

indagine di mercato/selezione e redazione contratti assistenza esterna per indagine ex
ante opinioni gruppi di interesse (A6 — PNATE)

indagine di mercato/selezione e redazione contratti assistenza esterna per indagine ex
post opinioni gruppi di interesse (D5 — PNATE)

indagine di mercato e selezione preventivi (E2 - MEOC)

indagine di mercato/selezione preventivi per seminario finale (E6 — MEOR)

indagine di mercato/selezione preventivi per campagna itinerante (E7 — PNATE)
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